Zaznam (informace) o zpracovani osobnich udaju
Spravce
Domovy pro osoby se zdravotnim postizenim Usti nad Labem, pfispévkova organizace

Informace o zpracovateli OU
Personalista, mzdova ucetni
Reditel, vedouci stfediska, ekonom

Agenda
Nazev agendy: Personalni agenda a mzdova agenda
Ugel (prog) zpracovani: pravni povinnost
Subjekt udaju
Subjekt osobnich udaju: Zaméstnanec
Je vedena agenda pro osoby mladsi 13-let Ne

Dokumenty, archivace, skartace

Doba uchovani dat: 30 let po ukonceni pracovniho poméru
Skarta¢ni znak dokumentt S 30

Umisténi a zpracovani osobnich udaju

Fyzické uloZeni listinnych dokumentti s OU a Fyzické uloZeni OU v elektronické
podobé na lokalnim PC, serveru

Zpusob ulozeni osobnich udaju:

Listinné dokumenty jsou uloZeny v osobnich spisech zaméstnanct v kancelari
Ulozeni dat / listin (misto) : personalisty, mzdové tcetni, nebo archivu. V elektronické podobé jsou Udaje
uloZeny na serveru strediska nebo ¢astecné v PC personalisty a mzdové ucetni.

Nazev informaéniho systému - software OKbase a kancelarské aplikace

Dopliujici udaje, poznamky zpracovatele:
Vedouci stfedisek nahliZzeji do agendy v rozsahu potfebném pro plnéni svych pracovnich povinosti. Neseznamuji se celym rozsahem
agendy . Rozsah seznameni s agendou pro konkrétni funkci schvaluje reditel organizace.

Zakladni informace o zpracovani osobnich udajt
(nevyplnény sloupec Ano / Ne znamena nerelevantni zaznam pro danou agendu)

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace; Zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti; Zakon Ceské narodni
rady &. 586/1992 Sb. o danich z pfiimd; Zakon Ceské narodni rady &. 592/1992 Sb. o pojistném na
vefejné zdravotni pojisténi; Zakon Ceské narodni rady &. 589/1992 Sb. o pojistném na socialni
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, zakon €. 187/2006 Sb. o nemocenském
pojisténi, Nafizeni vliady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejné spravé; Zakon
&. 582/991 Sb. Ceské narodni rady o organizaci a provadéni socialniho zabezpe&eni; Zakon &. 155/1995
Ugel zpracovani osobnich udaj: Sb.,0 dichodovém pojisténi; Zakon ¢. 120/2001 Sb. o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti
(exekucni fad)a o zméné dal$ich zakonu; Zakon €. 99/1963 Sb., Ob¢ansky soudni fad; Zakon ¢.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach; Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach
jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach); Zakon &. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich
sluzbach; Vyhlaska €. 79/2013 Sb.,o provedeni nékterych ustanoveni zakona €. 373/2011 Sb., o
specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich
posudkové péce)

Zpracovani osobnich udajii pouze v rozsahu nutném Ano

pro dosazeni primarniho ucelu:
Automatizované rozhodovani dle osobnich tudajt (kdyz Ne
Ano - uvést popis zpusobu):

Kategorie osobnich udajt Ano / Ne

Jméno, pfijmeni, titul Ano

Datum narozeni + misto narozeni Ano

Vék Ano

Rodné ¢&islo Ano

Zakladni osobni udaje Pohlavi Ano

Bydlisté (adresa) Ano

Kontakt (telefon, mail) Ano

Identifikacni doklad (OP, pas) Ano

Statni prislu$nost Ano

Vzdélani, absolvované tréninkové kurzy Ano

L L, . i Kvalifikace / Certifikace Ano
Vzdélani, profesionalni zkusenosti - —— - —

Historie pfedchozich zaméstnani Ano

Vojenska sluzba Ano

Rodinny stav (Osobni stav) Ano
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Rodina a spolec¢enské udaje Zavislé osoby / partner / rodina / déti Ano
Pribuzni / kontakty pro pfipad nouze Ne
Osobni &islo Ano
Pracovni pozice Ano
Typ smlouvy - plny / ¢aste€ny Uvazek; na dobu urcitou / neurcitou Ano
Podrobnosti o nastupu (napf. reference, poznamky z pohovoru) Ne
Dalsi personalni udaje Podrobnosti o zdravotnim pojisténi Ano
Platové tfida, sloZky platu Ano
Nadfizeny / vedouci / stfedisko Ano
Datum nastupu Ano
Datum a ddvod ukonéeni pracovniho vztahu; ukonéeni smluvniho vztahu Ano
Zaznamy o nepfitomnosti / dovolené Ano
Udaje vztahujici se ke zdravi Duavod nepfitomnosti Ano
Disciplinarni fizeni Ano
Zavéry vystupniho pohovoru Ne
Udaje o vykonnosti zaméstnanct, Podrobnosti o osobnim rozvoji Ne
Hodnoceni vykonnosti Ano
L Udaje o bankovnim Gé&tu Ano
Finanéni udaje
Plat / mzda Ano
Podrobnosti o referencich
Identifikacni kontroly a provérky Podrobnosti o fidicském opravnéni Ano
Pracovni povoleni, vizum, cestovni pas Ano
Biometrické udaje Ne
Clenstvi v odborech Ne
Informace o télesném a dusevnim zdravi nebo stavu Ne
Dietologické pozadavky plynouci ze zdravotniho stavu nebo nabozenstvi Ne
Etnicita (rasa, skupina, identifikace) Ne
Filozofické pfesvédceni Ne
Genetické nebo biometrické Udaje Ne
P cxe: . Nabozenské vyznani Ne
Osobni udaje zvlastni kategorie Narodnost Ao
Podpisové vzory Ano
Postizeni nebo invalidita Ano
PrisluSnost k politickym stranam a politickym uskupenim Ne
Sexualni orientace Ne
Udaje o sexudlnim Zivoté Ne
Vypis z rejstiiku trestt Ano
Zdravotni informace spojené se zaméstnanim (je vytvorena zvlast agenda) Ano
Dalsi Pfiznani dichodu Ano
Zakonnost zpracovani
Pravni titul Konkrétni legislativa / popis Vybér
Zakon é, 262/2006 Sb., zakonik prace; Zakon ¢. 435/2004 Sh., o zamvéstnanosti;
Zakon Ceské narodni rady ¢. 586/1992 Sb. o danich z priimd; Zakon Ceské
narodni rady ¢. 592/1992 Sb. o pojistném na vefejné zdravotni pojisténi; Zakon
Ceské narodni rady ¢. 589/1992 Sh. o pojistném na sociélni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, zakon ¢. 187/2006 Sh. o
nemocenském pojisténi, Narizeni viady ¢. 341/2017 Sb.v, o platovych pomérech
zameéstnancu ve verejné spravé; Zakon ¢. 582/991 Sb. Ceské narodni rady o
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, |organizaci a provadéni sociélniho zabezpeceni; Zakon ¢. 155/1995 Sb.,o Ano

ktera se na spravce vztahuje;

duchodovém pojisténi; Zakon ¢. 120/2001 Sb. o soudnich exekutorech a exekuéni
cinnosti (exekucni fad)a o zméné dalSich zakond; Zakon ¢. 99/1963 Sb.,
Obcansky soudni fad; Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach; Zakon ¢.
372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (zékon o
zdravotnich sluzbach);, Zakon ¢. 373/2011 Sbh., o specifickych zdravotnich
sluzbach; Vyhlaska ¢. 79/2013 Sb.,o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢.
373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska o
pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové péce)

Zpracovani dalSim zpracovatelem (mimo Organizaci) :

Predani mimo EU?

Nazev zpracovatele:

Krajsky ufad (registrace soc. sluZeb), IC 70892156
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jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni, datum a misto narozeni, stat narozeni, statni

Agenda, ¢ast agendy: obé&anstvi, pohlavi, rodné €islo, bydlisté, vzdélani, pracovni pozice, datum Ne
nastupu, datum ukonéeni pracovniho poméru, nazev a identifikator socialni sluzby
Nazev zpracovatele: Cssz
" i jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné €islo, bydlisté, informace o zdravi, statni Ne
Agenda, ¢ast agendy: L) o s
pfisluSnost, druh poskytované sluzby
Nazev zpracovatele: Utad prace, IC 72496991
" i jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné €islo, bydlité, informace o zdravi, statni Ne
Agenda, ¢ast agendy: L) o s
pfisluSnost, druh poskytované sluzby,
Nazev zpracovatele: Zdravotni pojistovny Ne
Agenda, ¢ast agendy: jméno, prijmeni, bydlisté, dichodce ano/ne
Nazev zpracovatele: Narodni registr zdravotnich pracovnik(
jméno, pfijmeni, titul, pohlavi, rodné pfijmeni, datum a misto narozeni, statni
pFislusnost, oznaceni odbornosti, rodné €islo, bydlisté, dentifikacni udaje Ne
Agenda, ¢ast agendy: poskytovatele nebo poskytovatele socialnich sluzeb, u kterého zdravotnicky
pracovnik vykonava zdravotnické povolani, a druh a forma zdravotni péce, ve
kterém zdravotnické povolani vykonava
Poznamka, upresnéni PInéni povinnosti uloZzenych Zakonem - informace exekutortiim, soudim Ne

Technicko-organizaéni opatreni

Zabezpeceni osobnich udajt

(nepretrzity provoz; zamceni ve skfini, kancelari;
elektronické zabezepceni; prihlasovaci udaje, hesla,
certifikaty, atd)

Listinné dokumenty jsou uloZeny v osobnich spisech zaméstnanct v uzamykatelné
skFini v uzamykatelné kancelafi personalisty a mzdové Gcetni. V elektronické
podobé jsou Udaje uloZeny na serveru organizace, ¢asteéné v PC personalisty,
mzdové Ucetni (vstup do PC chranén heslem).

Dokumentace
(metodiky, standardy, vnitini predpisy stfediska, sluzby)

Zabezpeceni osobnich Gdajl je realizovano prostrfednictvim dokumentace,
predevsim pak:

e Ochrana osobnich udajt

e Eticky kodex

e Prava a povinnosti uzivatele ICT

e Spisova a skarta¢ni fad organizace

L]

e Vnitfni smérnice o ochrané osobnich Udajl

Pseudonymizace osobnich tudaju

anonymizované Udaje pfi roénim statistickém hlaseni pro MPSV, ISP
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